
【 申 請 フ ロ ー】

　機構入力終了　　　　検定委員登録     　受検申請　 申請書送付　　　　　　　　　受理（協会）

（シリアルNO確定）　　（新規の場合）　　　　（申請書登録、画像登録） （１週間以内）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（１週間以内）

 合否           受検日                        　　　  日程変更              　　   日程（協会）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　       　 （１週間以内）

※機構からのデータはその都度別のファイル名を付けて保存する。

（機構からは毎回同じファイル名で送られてくるため。）

外国人技能実習生技能検定受検申請

監理団体用

操作説明書



１．ブラウザ（EDGE推奨）より下記のURLを入力します

「https://www.ys-corp.com/kyokai/login.php」

 

1



２．メニューが表示されます。

・受検登録情報アップロード 機構へ提出するEXCELシートより作成した、CSVファイルをサーバに登録します

・受検申請書登録 受検生のグループ単位に、「受検予定地」「検定委員」を登録します

・受検申請画像登録 受検生の写真、パスポート、当座口振込金受付証を登録します

・受検者確認 登録した受検者を確認します

・検定委員登録 検定委員と履歴書を登録します

・各種PDFダウンロード 実施通知書や合否通知書をダウンロードします
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３．受検登録情報アップロード

１．機構登録用のEXCEL（JukenSheet.xlsm）を名前を付けてCSVで保存します。

２．保存したCSVファイルをEXCELで開きます
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３．AZ列を選択し、右クリックでセルの書式設定を選択します

４．数値を選択し、OKを押します
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５．AZ列に機構より知らせてきた、シリアル番号を入力します
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６．上書き保存をします
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７．メニューより「受検登録情報アップロード」を選択します。

８．ファイルの選択を押します
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９．下記のファイルダイアログが開きますので、先ほど保存したCSVファイルを選択します。
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１０．登録ボタンを押します
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１１．「登録しました」のメッセージが出ますのでOKを押します。

１２．取り込まれたデータを表示します。

１３．終了でメニューに戻ります
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４．受検申請書登録

１．メニューより「受検申請書登録」を押すと下記の画面が表示されます
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２．受験予定地と検定委員が同じグループのシリアル番号（自）、シリアル番号（至）を入力します。

３．対象者が表示されますので、受験予定地、実習実施者住所、実習実施担当者名、実習実施者TEL、検定委員を入力します

＊グループNOは自動的に採番されます

「シリアル番号が飛び番になる場合は、違うグループNOで登録いただき、協会に連絡をお願いします。」

４．登録ボタンを押します

＊すでに登録しているデータでもシリアルNO（自）（至）のレコードで違うグループが混ざれば、下の表示項目が空白表示になります。

 すべて同じグループの場合は、登録した内容が表示されます。 12



５．受検申請画像登録

１．メニューより「受検申請画像登録」を押すと下記の画面が表示されます
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２．シリアル番号（自）、シリアル番号（至）を入力し、「読込」を押します
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３．登録されている受検者が表示されます

４．明細行の添付ファイル１を押すと画像ファイルの選択用の画面が表示されます

「画像データ等、アップデートするデータは、必ず監理団体でセキュリティー上の事前チェックをお願いします。」
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５．アップロードする、JPEGファイルやPDFを選択します

６．「登録」を押します
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６．受検者確認

１．メニューより「受検者確認」を押すと下記の画面が表示されます
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２．確認したい受検者のシリアル番号（自）、シリアル番号（至）を入力し「読込」を押します。

３．対象者が表示されますので、詳細画面を見たい行にカーソルを持って行き、「詳細表示」を押します

４．「詳細表示」ボタンで詳細を確認し、正しく申請されているのが確認できましたら「申請書送付」ボタンを押します。

     ＊「受理」にチェックが入っている方は協会で受理された状態で修正できなくなります。修正したい場合は協会に連絡をお願いします。
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５．「詳細表示」を押すと詳細画面が表示されます

６．氏名（フリガナ）を入力します。

７．「更新」を押すと入力したフリガナを更新し、一覧選択画面に戻ります

８．「終了」を押すと前の一覧選択画面に戻ります

＊振込票を添付するときは、振込の内訳等の内容がわかるようにして添付すること。
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６．検定委員登録

１．メニューで「検定委員登録」を押すと下記の画面が表示されます

２．「検定委員名」と「履歴書」の登録をします

履歴書は、前もってPDFで作成しておいて、任意のフォルダに置き、履歴書をクリックしてフォルダに置いたPDFを選択してください

３．「登録」を押すと登録します

＊登録後メール(zuiji-renraku@kyo-noukai.com)又は電話(075-642-5075)で当協会までご連絡ください

＊確認にチェックが入っている検定員の修正削除はできません。修正削除する場合は協会にご連絡ください
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７．各種PDFダウンロード

１．メニューより「各種PDFダウンロード」を押すと下記の画面が表示されます
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２．試験年月日、シリアル番号（自）、シリアル番号（至）を入れると該当の受検者が表示されます

３．該当者の一覧が表示されます、ダウンロードできるファイルができてますと、「実施通知」や「合否通知」の

  ところに、「ダウンロード」リンクが表示されます。

  ＊実施通知のリンクは、グループに一つだけ表示されます。

４．リンクをクリックすると、PDFをダウンロードできます
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